様式第６号
業　務　実　施　体　制　書
令和　　年　　月　　日

まんのう町長　様

会社名：
代表者職氏名：

「令和８年度　町勢要覧作成委託業務」に関して、下記のとおり業務実施体制を提案します。

１. 業務実施体制図
（本業務に従事する担当者の体制・役割分担を図または表で記載してください）

 

 

 

２. 担当者一覧
	役割
	氏名
	所属・役職
	担当業務
	保有資格・経験等

	業務責任者
	
	
	
	

	担当者①
	
	
	
	

	担当者②
	
	
	
	

	担当者③
	
	
	
	

	担当者④
	
	
	
	



※ 行が不足する場合は、適宜追加してください。

３. 外注・協力会社の活用予定
	項目
	内容

	外注・協力会社の活用
	☐ あり　　☐ なし

	活用する業務内容
	

	外注・協力会社名
	

	外注・協力会社所在地
	




４. 緊急時・トラブル発生時の対応方針
（業務遂行中に問題が発生した場合の対応方針・連絡体制を記載してください）

 

 

 

５. 町との連絡調整体制
	項目
	内容

	町担当者との連絡窓口氏名
	

	連絡先電話番号
	

	連絡先メールアドレス
	

	打ち合わせ対応可能日
	平日　☐ 月　☐ 火　☐ 水　☐ 木　☐ 金



以上
