○○自治会備品管理運営規程【案】
第１条　この規程は、宝くじ助成備品等運営規定の施行に関し、必要な事項を定めることを目的とする。
第２条　この規程に基づき管理運営する備品は次のとおりとする。

　　（１）○○○　　　        １式
　
第３条　備品の管理保存場所は、○○会館（まんのう町○○―○　）とする。

第４条　備品の管理については、○○○○（例：企画自治会会員）　が管理する。

第５条　備品の使用は、○○自治会が使用する。

第６条　備品に損傷・修繕・新規購入がある場合は、○○自治会の議決を経て実施する。その際の経費については、会費・寄附・助成金・その他をもって充当する。

第７条　備品台帳を作成し、追加・削除の管理を行う。
第８条　不用となった備品、又は修繕しても使用できる見込みのない備品は、総会の議決を経て廃棄する。

附　則　
　　この規程は、令和　　年　　月　　日から適用する。

様式　備品台帳（案）
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